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1. Obxecto

O obxecto do presente documento e a descricibon do procedemento de
contratacion do que dispdn a organizacion forGA.

2. Alcance

Esta instrucion aplicase & adquisicion de obras e servizos que poidan afectar a
calidade do servizo ofrecido pola organizacion.

A presente instrucion serd de aplicacion a todos os contratos que realice forGA,
Xa sexa de obras, servizos ou de subministracion e non serd de aplicacion para a
contratacion de persoal laboral.

LCSP: Lei de contratos do Sector PUblico.
e Area Econémica: realiza as contrataciéns dos servizos.
e Xerencia: supervision do departamento.

5. Procedementos de contratacion

A adxudicacion de contratos de forGA estd suxeita aos principios de publicidade,
confidencialidade e igualdade que recolle a LCSP, sexa cal for o tipo de
adxudicacion que se realice.

5.1. Adxudicacion directa

SO aquelas empresas que cumpran os seguintes requirimentos poderdn optar &
adxudicacion directa:

- Conftratos de valor estimado inferior a 40.000€ (obras) ou de 15.000€ (servizos
e subministracions).
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- Contratos que por razéns técnicas, artisticas ou por motivos relacionados
coda proteccidon de dereitos de exclusividade, s6 se poidan encomendar a
un empresario determinado.

- Conftratos que tenan un obxecto de insercion de publicidade en medios de
comunicaciéon (radio, prensa, TV,...) no que os medios serdn seleccionados
en funcién do dmbito xeogrdfico.

5.2. Adxudicacién en procedemento de concorrencia limitada (negociado ou
restrinxido)

En funcion das esixencias da LCSP, a Organizacion solicitara ofertas cando menos
a tres empresas capacitadas para levar adiante o contrato, escollidas
previamente pola Area Econdmica.

Para a adxudicacion en procedementos de concorrencia, deberase levar a cabo
0s seguintes pasos:

- Preparacion do contrato: elaboracion dun informe que determine a
natureza e extension das necesidades do contrato, asi como a idoneidade
do obxecto, o custo, os orzamentos aplicdbeis e a xustificacion do tipo de
procedemento proposto.

- Elaboracién do prego: documento o cal contén os seguintes aspectos:

— Obxecto e alcance do contrato.
— Condiciéns de confratacion:
- Definicion do obxecto do contrato.
- Referencia da lexislacion aplicable o contrato.
- Prezo do contrato ou forma de determinalo.
- Condicién de entfrega, recepcion ou admision da prestacion
- Condiciéns de pagamento
- Supostos en que procede a resolucion

- Crédito orzamentario, programa ou rubrica contdbel con cargo &
que se aboard o prezo.

- Duracién do conftrato.

Os requisitos que deben cumprir as ofertas e os empresarios para tomar parte no
procedemento.
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Deberanse ter en conta os criterios de adxudicacion do contrato.

forGA poderd negociar certos aspectos do confrato cos licitadores durante o
curso de negociacion. Todos os licitadores recibirdn o mesmo frato nas
negociacions e non se facilitard informacion de forma discriminatoria.

A organizacion deixard constancia das invitacions cursadas, das ofertas recibidas
e das razdns de aceptacion ou rexeitamento das mesmas.

- Adxudicacion do confrato: Concluidas as negociacions, a adxudicacion do
contrato acordarase polo érgano de confratacion a favor do licitador que
presente mellor oferta.

No caso de non haber ofertas, ou as presentadas non cumprir cos requisitos
esixidos, o procedemento declararase deserto.

- Formalizacion do confrato: Agds que se atopen recollidas no prego, o
contrato que realice forGA deberd contemplar as seguintes mencions:
— Identificacion das partes
— Acreditacion da capacidade dos asinantes para subscribir o contrato
— Definicion do obxecto do confrato
— Referencia da lexislacion aplicable o contrato
— Enumeracién dos documentos que integran o contrato
— O prezo do servizo

— Duracién do contfrato ou as datas estimadas para o comezo da sua
execucioén e o seu fin, asi como as prérrogas no caso de estar previstas.

— Condiciéns de recepcion, entrega ou admision das prestacions.
— Condiciéons de pagamento

— Modificaciéns, no caso de que procedan

— Resolucions, no caso de que proceda

— Extension obxectiva e temporal do deber de confidencialidade.

— A obriga da empresa de cumprir durante o periodo de execucion do
contrato.

O prego aprobado polo érgano de contratacion serd sempre parte integrante
do conftrato.

A resolucidn de adxudicacion serd publicada no perfil de contratante de
organizacion.
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5.3. Adxudicacion en procedemento aberto

A adxudicaciéon dos contratos aos que poderd concorrer calguera empresario
interesado, serd realizado polo procedemento que se regula a continuacion:

Preparacion do contrato: elaboracidon dun informe o cal determina a
natfureza e extension das necesidades do contrato, asi como a idoneidade
do obxecto, o custo, os orzamentos aplicdbeis e a xustificacion do tipo de
procedemento proposto.

Decision de contratar: forGA adopta a decision sobre o inicio do proceso.
Elaboracion do prego: documento que contén os seguintes aspectos:

— Obxecto e alcance do confrato.

— Condiciéns de confratacion.

— Caracteristicas de contratacion.

— O réxime de admision de variantes.

— O criterios de adxudicacién do contrato.
— As modalidades de recepcion das ofertas.
— As garantias de constituir, no se caso.

— As penalidades a esixi, nO seu caso, para o0s supostos de
incumprimento do contratista.

— Os requisitos que deben cumprir as ofertas e os empresarios a tomar
parte no proceso.

— A obriga de que os licitadores delberdn cumprir e obrigarse a observa,
no aspectos que lles afecten pola realizacion da obra ou prestacions
do servizo, os codigos e condutas que non sexan confrarios 4s
finalidades dos Estatutos fundacionais.

Os requisitos que deben cumprir as ofertas e os empresarios tomar parte no
procedemento.

Publicacion: o anuncio da licitacion publicarase por un prazo minimo de 10
dias, salvo que a urxencia da contratacion requira un prazo mdis breve, en
cuxo caso serd de 5 dias. O anuncio figurard no perfil de contratante na
pdxina web de forGA.

Apertura de ofertas e correccion de erros: as ofertas e solicifudes de
participaciéon serdn secretas e arbitraranse os medios para que tenan tal
cardcter. A apertura da oferta serd efectuada polo dérgano de
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contratacion. Poderanse solicitar os informes técnicos que se estimen
pertinentes sobre as ofertas presentadas.

Adxudicacion de contrato: € acordado polo organizacion forGA a favor do
licitador que presente a mellor oferta, por resolucion motivada, que se
deberd notificar aos candidatos ou licitadores. No caso de que non se
presentasen ofertas ou as presentadas non sexan adecuadas, O Proceso
declarase deserto.

Formalizacion do conftrato: Salvo que se atopen recollidas no prego, o
contrato que realice forGA deberd contemplar as seguintes mencions:

— Identificacion das partes

— Acreditacidon da capacidade dos asinantes para subscribir o
conftrato

— Definicidn do obxecto do contrato

— Referencia da lexislacion aplicable o contfrato

— Enumeracion dos documentos que integran o contrato
— prezo do servizo

— Duracion do confrato ou as datas estimadas para o comezo da
sUa execucion e o seu fin, asi como as prérrogas no caso de estar
previstas.

— Condiciéns de recepcion, entrega ou admision das prestacions.
— Condiciéns de pagamento

—  Modificaciéns, no caso de que procedan

— Resolucions, no caso de que proceda.

— Extension obxectiva e temporal do deber da confidencialidade.

— A obriga da empresa de cumprir durante o periodo de execucion
do confrato.

O prego aprobado polo érgano de contratacion € publicado no perfil de
contratante de forGA e serd sempre parte integrante do contrato.

A resolucidn de adxudicacion serd publicada no perfil de contratante de
organizacion.
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6. Rexistros

Considéranse rexistros do Sistema:

e Aplicativo de xustificacion

e Aplicativo de seguimento

e Pedimentos, orzamentos e ofertas aceptadas
e Contratacions F-05.01.03

Estes rexistros son arquivados pola Area Econdmica por un periodo minimo de tres
anos. No caso de fratarse de rexistros informdticos, realizanse as correspondentes
copias de seguridade.

7. Referencias
e FP-05 Compras

e P-05.01 Provedores

8. Control de Edicions

EDICION DATA NATUREZA DA EDICION
00 20/07/2021 Edicion Inicial
01 10/2/2022 Revision
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